
ISTRUZIONI PER ESEGUIRE LA PRENOTAZIONE 

 

L'accesso al portale delle prenotazioni è consentito con SPID/CIE/CNS 
E' possibile anche autenticarsi direttamente a sistema cliccando su "registrazione nuovo utente". 
Compilato il modello confermare.   
Alla email dichiarata verrà inoltrato un messaggio con la password provvisoria.  
Ottenute le credenziali procedere all'accesso inserendo i seguenti dati in "utente registrato": 

 identificativo utente: (codice fiscale) 
 password: (quella comunicata per email) 

Successivamente, selezionare il servizio e l'ufficio di interesse e cliccare su "prenota" 
Il calendario settimanale scorre cliccando le freccette a sinistra dei giorni settimanali in cui 
compariranno i tasselli colorati: 

 rosso: già prenotato 
 grigio: non disponibile 
 verde: libero 

Scelto l'orario, cliccare su "successivo" e completare i dati della scheda anagrafica (togliere +39 dal 
numero telefonico). 
Il campo "nota" è facoltativo. 
 
Cliccare "invia". La prenotazione è stata eseguita e un messaggio di conferma verrà inoltrato al 
proprio indirizzo di posta elettronica. 
 


